Guatemala, 29 de octubre del 2021

Licenciado
Luis Adolfo Mijangos Recinos
Director General de las Artes

Direccion General de las Artes Pndiean 10:6%
Ministerio de Cultura y Deportes . UleO ’ ®
Presente

Estimado Licenciado Mijangos:

De manera atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo de Servicios Técnicos nimero
DGA-189-1025-2021 y Resoluciéon VC-DGA-168-2021, correspondiente al primer
Producto.

a)

Actividades

Se apoyd en la recepcidn de documentos que cada artista debe presentar para recibir el
apoyo “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o en el interior de la Republica.

Se apoyé en la conformacidn de los expedientes para recibir el apoyo “APOYARTE” en la
Ciudad Capital y/o el interior de |a Republica;

Se apoyo en la generacidn de documento del Departamento de Apoyo a la Creacion Artistica,
dentro de las gestiones de “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Se apoyd al Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica, en la revision de los documentos
que formalizardn el apoyo brindado a cada artista dentro de la iniciativa “APOYARTE” en la
Ciudad Capital y/o el interior de |a Replblica;

Se apoyd con el traslado de expedientes y documentos dentro de la iniciativa “APOYARTE” en
la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Se apoyd con el resguardo de documentos y equipo utilizado dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica;

Otras actividades afines a su contrato



Informe de Actividades

Se apoyo en la recepcidn de documentos que cada artista debe presentar para recibir
el apoyo “APOYARTE” en |a Ciudad Capital y/o en el interior de la Republica.

Se apoyo en la recepcion de documentos a los artistas que participan en la iniciativa
Apoyarte 2021, en la Instalaciones del Teatro Nacional “Miguel Angel Asturias”,
verificando y analizando que dichos expedientes estuviesen completos y se
encontraran dentro del marco de vigencia, aunado a presenta debido respeto y
profesionalismo con cada maestro que se presentara y proceder a |a asignacidn de
cita el dia a presentarse y hacer entrega del expediente, atendiendo alrededor de 200
artistas.

Se apoyo en la conformacion de los expedientes para recibir el apoyo “APOYARTE” en
la Ciudad Capital y/o el interior de la Reptblica;

En las Instalaciones del Palacio Nacional de la Cultura se realizd la estructura de
expedientes, cumpliendo con los requisitos de conformidad con lo establecido en el
acuerdo Ministerial 1078-2021, integrando al recopilade de documentos, Acuerdo
Ministerial, asignacion de convenio, el impreso de |a factura en la parte posterior
colocando la justificacidn con los datos de cada artista y fecha de emisidn del
acuerdo, para luego adherir los timbres fiscales equivalentes a Q.90.00 de impuesto
a devengar en el recibo de pago segtin la ley del impuesto de timbres fiscales y de
papel sellado especial para protocolos, decreto numero 37-92 en el articulo 4 donde
estipula que es el 3% del impuesto, posteriormente engraparlo y foliarlo para asi
completar el proceso y realizar el traslado correspondiente, conformando
expedientes alrededor de 161 expedientes.

Se apoy6 en la generacién de documento del Departamento de Apoyo a la Creacidn
Artistica, dentro de las gestiones de “APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior
de la Republica;

En las Instalaciones del Palacio Nacional de la Cultura en las oficinas de Apoyo a la
Creacion Artistica y se realizé la generacién de la Justificacién en los recibos de pago
de los artistas que presentaron, como también la fecha de Acuerdo en que se publico.

Se apoyo al Departamento de Apoyo a la Creacidn Artistica, en la revisién de los
documentos que formalizardn el apoyo brindado a cada artista dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica.

Luego de la recepcidn de los documentos que cada maestro entregaba, se realizaba
una revisién exhausta y minuciosa del cual se debia cumplir con los requisitos
solicitados por parte del Ministerio de Cultura y Deportz a través del Departamento
de Apoyo a la Creacién debia estar completa para poder ser tramitada, las cuales son:

e copia legible del Documento Personal de Identificacidn, documento que debe
estar vigente, si fuese el caso de estar en trémite el documento de
identificacién tendria que presentar Certificacién de Nacimiento.

»



e Constancia de inventario de cuentas activas, debe contar con cuenta
monetaria bancaria consignada con el nombre del artista a percibir el apoyo
de cualquier banco del sistema nacional, debidamente registrada
en Tesoreria del Ministerio de Finanzas Publicas.

e Timbres fiscales, por un valor del 3% del monto recibido, equivalentes a
Q.90.00 de impuesto, adjuntos a expediente a entregar.

e Portafolio de Vida Artistico, contar con todos los documentos que sustenten
la vida del artista, incluyendo Bibliografia, fotografias de participacion,
diplomas o enlaces todo adjuntado en fisico.

e Asicomo también el acuerdo ministerial respectivo y convenido asignado al
artista.

Se apoyd con el traslado de expedientes y documentos dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Republica.

Realice el traslado de expedientes, entregando los recibos de los artistas para
continuar con el proceso y adherir los timbres fiscales ya colocada la justificacién y
fecha en cada una y el traslado para la aprobacién a través de Ia firma respectiva.

Se apoyd con el resguardo de documentos y equipo utilizado dentro de la iniciativa
“APOYARTE” en la Ciudad Capital y/o el interior de la Repuiblica.

Concerniente a la labor que realice sobre el resguardo adecuado de los bienes
muebles que me otorgaron, se hizo efecto al momento de retirarme apagar el equipo
de computo, cerciorarme que el inmobiliario se encuentre en las mejores
condiciones, ordenado y limpio, asimismo expedientes que se encontraran a mi
cargo.

Otras actividades afines a su contrato

Se apoyd en la conformacidn de expedientes de la Orquesta Sinfénica “Libertad” del
cual se derivaba en generar la cuenta corriente de servicios de cada maestro
ingresando contrato administrativo, nimero de resolucion, vigencia del contrato,
valor del contrato, el pago correspondiente, modificacién del tipo de servicio,
numero de fianza de cumplimiento, colocandolo en cuadro de Excel, como también
el verificador Factura Electrénica en Linea (FEL) de la Superintendencia de
Administracién Tributaria (SAT) y el check list de compras de cada artista, llene datos
correspondientes a base de datos en Drive de los expediente pago programados,
apoye en brindar solucidn y respuestas a los artistas que provenian del correo
electrénico apoyarte@med.gob.gt.

https://portal.sat.gob.gt/portal/verificador-publico-de-dte/
https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox




Resultado Esperado

2. Informe del apoyo brindado para la iniciativa “Apoyarte” cuantificando los documentos,

generados, revisados y conformados. Fecha de presentacion: 29 de octubre del 2021.

Las actividades que se realizaron fueron las siguientes:

Recepcién de documentos en el Teatro Miguel Angel Asturias de artistas que se

presentaron, del cual deberian contener los requisitos establecidos por el Ministerio de

Cultura y Deporte.

e Revisién de los documentos presentados, los cuales debian concordar con el perfil
presentado.

e Conformacidn de expedientes segtin check list solicitado por el departamento financiero.

e Se trasladaron los documentos impresos colocando justificacion y fecha en el recibo, y el
registro necesario para continuar con el proceso.

e Se realizo el resguardo necesario del equipo inmobiliario como de los documentos, ya

que son de vital importancia para la continuacién del proceso.

De conformidad con lo realizado en la iniciativa apoyarte en la recepcidn, revisién, andlisis y
conformacién de expedientes se logré el recopilado de documentos de cada artista que acudid a
entregar en las instalaciones del Teatro Nacional “Miguel Angel Asturias” del cual se deriva de
obtener un apoyo econdémico que brinda el Ministerio de Cultura y Deporte segln Acuerdo
Ministerial 1078-2021 y realizar el efectivo proceso para cumplimiento de lo establecido el

acuerdo mencionado:

Logrando la estructura de los expedientes de los maestros, redaccion de justificaciones colocando
nombre completo de cada maestro, nimero asignado de convenido, nimero de acuerdo
ministerial con el que fueron desglosados los nombres de artistas, consignacién de la fecha en el
que fue realizado el acuerdo e impresién de los mismos, posteriormente realizar el traslado
oportuno para la continuacién del procedimiento realizando una cantidad de 161 expedientes, se
obtuvo por medioc de la revisidn del correo electrénico de la institucion, donde los artistas
exponian sus inquietudes que surgian en torno al procedimiento, requisitos, solucion y

seguimiento de su acreditacién de Apoyarte la efectiva respuesta para cada correo recibido,

Q
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a la Creacidn Artistica los cuales eran llenar cerdas de Excel necesarios en Drive, conformacion de
expedientes, realizacion de cuentas corrientes, y verificador de Factura Electrénica en linea para
la liquidacién de la Orquesta Sinfénica “Libertad” la pertinente elaboracidén del recopilado de

documentos v la acreditacién de los maestros.

Granados







Redaccion de justificaciones de los artistas desglosados en el acuerdo ministerial.

Apoyo en proceso de liquidacion Orquesta Sinfénica “Libertad” del departamento Apoyo a la Creacidn
Artistica
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Correos contestados de Apoyarte en el mes de octubre \/



